Velkommen til MyMeet

Velkommen som bruker av mgtesystemet MyMeet. Her gar vi gjennom steg for steg
hvordan du som er mgtedeltaker navigerer deg i systemet og bruker det.

Introduksjonsvideo

Du kan se en gjennomgang her:
https://www.youtube.com/watch?v=esxkHcCSeyc

Google Chrome

MyMeet utvikles for Google Chrome, men vi opplever at den fungerer fint ogsa for Edge,
Safari og Firefox. Dersom du logger inn pa din vante nettleser og MyMeet fungerer fint, sa
benytt gjerne denne. Ellers laster du ned Google Chrome her:
https://www.google.com/chrome/

1.1 Logginn

Logg inn med brukernavnet du har fatt fra mgtearranggren og passordet du har fatt tidligere
eller nar du sjekket inn pa mgtet. Husk at du kan benytte glemt passord-funksjonen under
innloggingsknappen.

Innloggingsadresse:
https://app.mymeet.no/

Logg inn

E-post

8 Passord ©

LOGG INN

Glemt passord? eller Logg inn med lenke?

Logg inn med SMS?
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https://youtu.be/esxkHcCSeyc?si=-labE7lXex4ceUuj

1.1.1 Apningsbildet

Du vil na se et bilde som dette:

M Dagsorden > Handlingsprogam E OMH-admin Halkjzer e

Hovedmgtet Q sgk
5 0 21 Forslag

Status Dagsorden Vis dagsordenpunkter

Apning W
[ ) Konstituering w >
. Beretning og regnskap 3 Forslag w >
(] Handlingsprogam 4Forslag 4 Talerliste h >
@] Valg 14Forslag 2 Talerliste w >

Handlingsprogam  Navzerende taler: Ingen pa talerstolen (@ JeHi]

Dette er dagsordensiden. Denne kan du komme tilbake til nar som helst ved a klikke
«Dagsorden» gverst i det venstre hjgrnet.

1.1.2 Hvordan ser du hvilket dagsordenpunkt mgtet er pa?

Den delen av dagsorden som er aktiv vil alltid lyse opp som gr@nt nederst til venstre. Du vil
ogsa se det i grgnt gverst nar du er pa dagsordensida. | selve dagsordenen er den markert
med en grgnn kule og med tittelen «Pagar» til hgyre.

1.1.3 Hvordan komme seg inn pa et dagsordenpunkt?
For @ komme inn pa et dagsordenpunkt klikker du bare pa det. Du far da opp et slikt bilde:

Venstre side
inneholder alt

det skriftlige:
Forslag (1) - (1 Leverte forslag) Vis forslag  Q Nummer  Navn (2) f0r5|ag Og

Endre innstilling . 52

: sakspapirer.

Dagsorden > Apning E Carmen Wiken e

Hgyre side
inneholder alt
det muntlige:
talerliste og be
om ordet.

Apning  Taler: Ingen pa talerstolen
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1.2 Lese sakspapirer

Du leser sakspapirer til dagsordenpunktet ved a trykke knappen «Sakspapirer»:

SAKSPAPIRER

Du far opp et eget vindu med sakspapirer knyttet til dette dagsordenpunktet.

1.2.1 Flere sakspapirer

e Om det er flere sakspapirer knyttet til dagsordenpunktet vil du pa bindersen
@ gverst til venstre se et tall. Klikk pa bindersen far a velge mellom sakspapirene.

1.3 Nytt forslag

Du leverer nytt forslag ved a trykke knappen «Nytt forslag»:

+ NYTT FORSLAG

Pass pa at du er pa rett dagsordenpunkt nar du leverer nytt forslag. Du far na opp et slikt
bilde:

Dagsorden > Handlingsprogam E Dummybruker Mgte e
[l]J m Saksdokumentet med linjenummer .
eunt® DO0005,
.* .
o O
= Q o
A Legg til Forslag
. *
n] §eo A B 1 av2 -+ Sidebredde + N %
.
N Tittel .
u .
'l -
» -
] L
L] L
1 Forslag 3
-
1 Saksdokument . .
2 . .
3 Lorem ipsum dolor sit amet, eum ea dicit feugait, aeque facilisis forensibus nam no, ', :
4 albucius argumentum vis in. Est at vitae quidam. At utamur dolorum has, at nihil legere “ 1]
5 mel, ne vel simul oblique hab Ad duo nibh voluptua contentiones, usu labores “ :
6  periculis eu. “ ,'
7 * 4
8  Duo vide senserit ut, ea sed latine laboramus, dolorem singulis inciderint sea no. In pro KLADD
9  graeci labores, an est malorum perpetua. Solum ludus sea ei, no incorrupte consequuntur ~
10  mel, incorrupte contentiones cum an. Quem error aliquam qui ex, no sit quaestio partiendo 0.. . ‘;$
11  prodesset. Tota sale lucilius est no, ex eum consul definitionem vituperatoribus, duo an "Tynganunt®
12 omnes labore insolens.
N

Du ma fylle ut alle felter som kreves. Om forslaget krever linjenummer og du ikke vet hvilken
linje forslaget hgrer hjemme i, sa skriv det i forslaget og skriv «1» i boksene for linjenummer
fra og til.

Knappen blir utilgjengelig hvis ordstyrer setter strek for innlevering av forslag.
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1.3.1 Filtrere forslag

Over opplistingen av forslag har du flere menypunkter:

+ NYTT FORSLAG SAKSPAPIRER

Forslag (1) - (1 Leverte forslag)

EEEEEEENNN

pumusnm LTS

an® ",
]

Py
.®

Vis forslag

My suggestion
Ove Halkjeer, -

Mine forslag

Forslag under behandling

Forslag ferdig behandlet

Her kan du filtrere forslagene. Merk spesielt at ferdig behandlede forslag havner i sin egen
kategori og at du kan sgke pa forslag.

1.3.2 Vise og opprettholde forslag

Klikker du pa hamburgermenyen helt til hgyre pa et forslag far du muligheten for a vise,
trekke eller opprettholde et forslag, dersom det er apnet for dette.

+ NYTT FORSLAG SAKSPAPIRER

o Forslag (1) - (1 Leverte forslag) Vis forslag

[ ) Endre innstilling
Carmen Wiken , Arbeidsutvalget

““-IIIIIII....
. ‘e
. LA
*% . ‘e
o Vis forslag .
* \J
Ll *
L] .
L] -
] -
L]
. Trekk .
. L4
. R4
0’ ol
'Y *
., “’

v L)

Tay .
- a®
"sammmmnnt®

1.3.3 Bla i forslag

Om du velger «Vis forslag» helt til hgyre pa hamburgermenyen far du opp et nytt bilde som
viser hele forslaget.
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S Viken partilag, Regioner, -

I O Forslagsnummer

Linjenummer  §3.4 ® "§"2a (PDF-fil)
d *
*

.
B § 2 Medlem¥kap .
4) Blir det s;‘rid om et medlem har:ett til 4 bli tatt
opp eller bli stdende i avdelingerﬁreffer
avdel‘mgsstyrefavgj.(arelse i‘wgn‘ Avgjorelsen
kan paklages til Land§s1y‘ret

= Begrunnelse: Ingen realitetsendring, m en
forenkling av sprak. | tillegg kommer forslaget
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Saksdokument

Lorem ipsum dolor sit amet, eum ea dicit feugait, aeque facilisis forensibus nam no,
albucius argumentum vis in. Est at vitae quidam. At utamur dolorum has, at nihil legere
mel, ne vel simul oblique hab Ad duo nibh usu labores
periculis eu.

Duo vide senserit ut, ea sed latine laboramus, dolorem singulis inciderint sea no. In pro
graeci labores, an est malorum perpetua. Solum ludus sea ei, no incorrupte consequuntur
mel, incorrupte contentiones cum an. Quem error aliquam qui ex, no sit quaestio partiendo
prodesset. Tota sale lucilius est no, ex eum consul definitionem vituperatoribus, duo an
omnes labore insolens.

Eu duo nisl dicam accusata, congue pericula laboramus his at. Nam id cetero dignissim
tincidunt, inermis insolens id sed. Pro adhuc option viderer cu, ut appareat accusata vel. Duo
solet timeam id, volutpat philosophia no vim, per legimus scaevola voluptatibus et. Fierent
appetere senserit an pro, ut mea laoreet omittam principes, cu mel latine gloriatur.

Debet prodesset cu usu, est vocent alterum repudiare ea. Sit consulatu sententiae ne. Soleat
dictas theophrastus ei sed. lusto iriure ut usu, est eius eleifend te. Pro aperiri definitionem

LUKK X

Py  Sidebredde +

Du kan bruke pilene til hgyre og venstre for a bla til forrige og neste forslag. Om du klikker

pa linjenummer eller forslagsnummer sgkes det automatisk fram til all tekst som samsvarer.

1.4 Be om ordet

Om du vil veere med a diskutere dagsordenpunktene har du pa hgyre side fglgende knapper:

+ INNLEGG REPLIKK TIL FORRETNINGSORDEN

Disse knappene er kun tilgjengelige nar ordstyrerne har apnet talerlisten. Nar strek for a
tegne seg til talerlisten eller levere forslag er satt blir knappene deaktiverte.

Dersom du vil be om ordet trykker du pa «Innlegg». Du vil bli lagt til talerlisten. Du kan
trekke deg fra talerlisten ved a trykke krysset helt til hgyre for ditt navn.

Om dagsordenpunktet har apnet for replikk, kan du be om replikk til ndvaerende taler. Merk

at replikknappen ikke er tilgjengelig om ingen er pa talerstolen (du ma be om replikk til en

som snakker «nd»).

Dersom du vil be om «Til forretningsorden» trykker du denne knappen. Du havner straks

gverst i talerlisten.

1.5 Tilbake til dagsorden

Dagsorden = » Valg

M
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For @ komme tilbake til dagsordenpunktet, bruk
menyen gverst til venstre, klikk «Dagsorden».



1.6 Spke permisjon

Om det er apnet for a sgke permisjon fra mgtet, trykker du pa navnemenyen, denne finner
du helt gverst til hgyre:

Birgitte Krabsethve e

P3a menyen velger du i tilfelle «Permisjon»:

Carmen Wiken

“ Brukerprofil
E Meldinger
.‘ﬂ* Permisjon

Pa den siden som dukker opp velger du «Sgk permisjon»

+ SOKPERMISJON

Na far du opp en boks der du kan velge start- og sluttid for permisjonen, tittel og melding:

Skriv melding X

Start (tid): Slutt (tid):

Tittel

Melding

AVBRYT KLADD m
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1.7 Hva gj@r du om siden stopper?

o Sjekk fgrst om du er koblet til Internett.
e Prgv a oppdatere nettsiden.

Du kan oppdatere med fglgende hurtigknapper om du bruker Chrome — fungerer ogsa for
flere andre nettlesere:

= PC/Linux: Ctrl-Shift-R
= Mac: Command-Shift-R

Du faller ikke ut av mgtesiden om du trykker oppdater.

1.8 Din profil

Du kan endre brukernavn (e-post), passord og sprakinnstillinger ved a velge «Brukerprofil»
pa brukermenyen. Trykk brukermenyen helt gverst til hgyre:

Birgitte Krabsethve e

P3 menyen som kommer opp velger du «Brukerprofil»:

Carmen Wiken

Brukerprofil

Y

L4

s®

P3 menybildet som kommer opp velger du enten «Endre profil» eller «<Endre passord»:

Du ma lagre og kommer tilbake til ditt mgte ved a velge menypunktet helt gverst til venstre:

= Husk a velge rett mgte!
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